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SIAULIU VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
TAMO ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. TAMO elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Siauliy Vinco
Kudirkos progimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 10 d. Nr. V-750 nauja redakcija) ,,Dél dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*.

2. Nuostatai reglamentuoja Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijos TAMO elektroninio
dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

3. Progimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovavosi Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy formaliai ir neformaliai veiklai fiksuoti,
socialinei-pilietinei veiklai ir lankomumui, klasiy veikloms fiksuoti, stebéti, informacijos sklaidai
tarp progimnazijos bendruomenés nariy vykdyti, apklausoms organizuoti ir kt.

6. Asmenys, tvarkydami elektroninio dienyno duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais.

Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS
IR GAVIMAS

7. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, perkélimg ] skaitmenines laikmenas, jo
spausdinimg ir saugojima.

8. Progimnazijos direktoriaus jsakymu paskiriami asmenys, atsakingi uz TAMO
elektroninio dienyno administravimg (administratorius) ir prieziiirg (direktoriaus pavaduotojas
ugdymui ir IT specialistas, esant techniniams nesklandumams).

9. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius atlieka dienyno administravimo ir
duomeny tikslinimo darbus, palaiko tiesioginj rysj su elektroninio dienyno paslaugos teikéju:

9.1.suveda ir / ar atnaujina visg informacija, reikalingg elektroninio dienyno funkcionalumui
(pusmeciy intervalus, mokomuosius dalykus, mokytojy bei mokiniy sgrasus ir kt.);

9.2. sukuria trikstamus mokomyjy dalyky pavadinimus;

9.3. importuoja mokinius i§ Mokiniy registro j elektroninj dienyna;

9.4. issiuncia pakvietimus prisijungti prie dienyno mokytojams ir Kitiems elektroninio
dienyno vartotojams;

9.5. apmoko ir teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas;
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9.6. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasitilymus dél
elektroninio dienyno tobulinimo progimnazijos direktoriui;

9.7. paskiria pavaduojancius mokytojus;

9.8. elektroniniame dienyne pildo informacija apie naujai atvykusius ir iSvykusius mokinius;

9.9. dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj, teksta, skai¢iy ar jvertinima, kartu su klaida
padariusiu asmeniu jg iStaiso;

9.10. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny elektroninio
dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmena, atspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinés® ir atiduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kuris teisés akty nustatyta
tvarka atsako uz perkelty duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

10. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. vykdo dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy ataskaity parengima pagal progimnazijos
vadovy pasiskirstyma veiklos sritimis;

10.2. kontroliuoja dienyno pildymo kokybeg;

10.3. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikimg atsakingiems
asmenims ir institucijoms;

10.4. mokiniy ugdomaja veiklg vykdziusiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

10.5. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny:

10.5.1. 18 dienyno administratoriaus perima dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestinés®; iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,
tikrumg ir autentiSkuma. Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi
darbai, tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* atspausdinama ir pasiraSoma
per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo } aukStesne klas¢ ar ugdymo programai
(ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné
darbo diena.

10.5.2. isspausdintas suvestines, vesty instruktazy bylg ir skaitmening laikmeng perduoda
saugoti progimnazijos rastinés ir archyvo vedéjui. Kartu saugomi ir sudaryti aktai apie duomeny
keitima, jei tokie buvo.

11. Klasiy vadovas:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus;

11.2. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja TAMO elektroninio dienyno
administratoriy;

11.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

11.4. praneSa auklétiniams prisijungimo prie TAMO elektroninio dienyno reikalingus
duomenis;

11.5. pranesa mokinio tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko
elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

11.6. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, riipintojus) su TAMO elektroninio dienyno
naudojimu;

11.7. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomuma ir informuoja tévus
(globéjus, rupintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, iSsiaiskina priezastis ir gaves informacija
i$ jy tévy (globéjy, rupintojy), pateisina praleistas pamokas;

11.8. fiksuoja auklétiniy socialing - pilieting veikla;

11.9. pravedes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti
ir saugo iki mokslo mety pabaigos tam skirtame segtuve;

11.10. pildo TAMO elektroninio dienyno funkcijas ,,Klasés veiklos®, ,,Darbas su klase*;

11.11. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie TAMO
elektroninio dienyno, rastu iSreiSkusiems pageidavimg gauti elektroninio dienyno iSrasa, iki kito
ménesio 10 d. i§spausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas ir pasiraSytinai supazindina
mokinio tévus, pasibaigus pusmeciui i§spausdina pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klas¢je déstanciais mokytojais,
progimnazijos administracija,;

11.13. skelbia informacija apie buvusius ir bisimus tévy susirinkimus;
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11.14. paruoSia TAMO elektroninio dienyno ataskaitas i§ progimnazijos iSeinantiems
mokiniams;

11.15. pagal administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;

11.16. pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams atspausdina mokiniy pazangumo ir
lankomumo ataskaitas, pasiraso ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.17. jveda informacijg apie svarbius savo klasés mokiniy dokumentus (apie mokinio
atvykimg ar iSvykima, apie Direktoriaus jsakymus dél kélimo j auksStesne klase ar dokumento
i8davima, palikimo kartoti programa, papildomy darby skyrimo, dél mokymosi sanatorijoje, dél
pavardes pakeitimo).

12. Mokytojas, pagalbos mokiniui specialistas:

12.1. sukuria savo mokomo dalyko mokiniy grupes;

12.2. kurdamas grupes parenka kiekvieno mokinio ugdymo programa;

12.3. suveda savo asmeninj tvarkarastj, esant reikalui jj koreguoja;

12.4. kasdien iki 17.00 val. uzpildo pamoky duomenis: pamokos turinj, namy darbus,
pazymius, pastabas ir pagyrimus mokiniams;

12.5. kiekvieng pamokg pazymi pamokoje nedalyvaujan¢ius mokinius;

12.6. fiksuoja mokiniy socialing pilietine veikla;

12.7. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio, mety pabaigoje - metinj jvertinimus ir atsako uz
Jy teisinguma;

12.8. pravedes privalomus instruktazus iSspausdina lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir
saugo iki mokslo mety pabaigos tam skirtame segtuve;

12.9. ne wvéliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus
atsiskaitomuosius darbus;

12.10. uztikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodziy sauguma;

12.11. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ir / ar dienyno administratoriy;

12.12. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globégjais, riipintojais), klaséje
déstanciais mokytojais, progimnazijos administracija ir Kitais darbuotojais;

12.13. apie pastebétus netikslumus ir klaidas elektroniniame dienyne iSkart informuoja
direktoriaus pavaduotojg ugdymui ir / ar dienyno administratoriy.

12.14. mokiniui, grjiZzusiam 1§ gydymo jstaigos, atvykusiam i§ kitos mokyklos, jvertinimus 1§
pazymos perkelia j elektroninj dienyna.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.2. elektroninio dienyno sistemos praneSimais bendrauja su mokiniy tévais (globéjais,
rupintojais), mokytojais, klasiy auklétojais, progimnazijos administracija ir kitais darbuotojais;

13.3. apie pastebétus netikslumus ir klaidas elektroniniame dienyne iskart informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui ir / ar dienyno administratoriy.

14. Visuomene¢s sveikatos priezitiros specialistas:

14.1. ne véliau kaip per ménesj nuo mokslo mety pradzios jveda i TAMO elektroninio dienyno
sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

14.2. informuoja zodZziu arba zinutémis fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky
mokytojus apie mokiniy sveikatos sutrikimus.

15. Mokiniai:

15.1. gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno;

15.2. pametg prisijungimo duomenis, kreipiasi ] elektroninio dienyno administratoriy;

15.3. susipazjsta su mokytojy paskirtomis namy darby uzduotimis;

15.4. stebi ir analizuoja savo ugdymosi rezultatus, pazanga elektroniniame dienyne;

15.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, vadovu, progimnazijos administracija.

16. Tévai (glob¢jai, ripintojai):

16.1. gave pirminius prisijungimo duomenis prisijungia prie elektroninio dienyno;

16.2. pametg prisijungimo duomenis, kreipiasi j elektroninio dienyno administratoriy;

16.3. ne reciau kaip 2 kartus per ménesj tikrina informacija elektroniniame dienyne;
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16.4. vidaus zinutémis bendrauja su mokytojais, klasés vadovu, progimnazijos administracija;

16.5. sutarta forma (zZinutémis ar kt.) informuoja klasés vadova apie praleistas pamokas,
nustatyta tvarka pateikia praleisty pamoky pateisinimo dokumentus.

17. Rastinés ved¢jas:

17.1. informuoja elektroninio dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu naujai
atvykusius/iSvykusius mokinius, nurodo progimnazijos direktoriaus jsakymo datg ir numeryj;

17.2. pasibaigus mokslo metams priima saugojimui ,,Mokiniy mokymosi apskaitos
suvestines* ir skaitmening¢ laikmeng su dienyno archyvo kopija.

111 SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAIL DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA

18. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ] spausdintg dienyng ar
progimnazijos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas j skaitmening
laikmeng):

18.1. elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias
apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, Sie duomenys patvirtinami automatiskai
,uzrakinant® jrasytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty
pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.);

18.2. jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitimg. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

18.3. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda
ja tvarkyti kitam asmeniui,

18.4. asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu(ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

18.5. perkeltas i skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* nustatyta laika.

18.6. i$ elektroninio dienyno i$spausdinti skyriai ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné”, iSspausdintuose lapuose pasiraSyti direktoriaus pavaduotojo ugdymui, tvarkomi
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta
tvarka.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Nuostatai gali biiti papildomi ir kei¢iami progimnazijos direktoriaus jsakymu.
20. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi progimnazijos darbuotojai,
tvarkantys, administruojantys ir priziturintys elektroninj dienyna.




