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Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijos
direktoriaus 2026 m. rugpjicio d.
jsakymu Nr. V-

SIAULIU VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR
APSAUGOS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijos asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus, teisinius pagrindus, organizacines ir
technines asmens duomeny apsaugos priemones, duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarka,
darbuotojy pareigas bei atsakomybe tvarkant asmens duomenis Siauliy Vinco Kudirkos progimnazijoje
(toliau — Progimnazija).

2. Apraso tikslas — uztikrinti, kad Progimnazijoje asmens duomenys biity tvarkomi teisétai,
saziningai, skaidriai ir saugiai, laikantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (BDAR), Lietuvos
Respublikos teisés akty bei kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimy.

3. Aprasas taikomas visiems Progimnazijos darbuotojams. praktikantams, savanoriams,
stazuotojams, paslaugy teikéjams ir kitiems asmenims, kurie, vykdydami savo funkcijas, tvarko asmens
duomenis ar gali su jais susipazinti.

4. Aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Lietuvos Respublikos viesojo
administravimo  jstatymu, kitais Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma.

5. Progimnazija, vykdydama jai teisés aktais pavestas funkcijas, tvarko mokiniy, jy tévy
(globejy, rupintojy), darbuotojy, pretendenty j darbo vietas, praktikanty, savanoriy, paslaugy teikéjy bei
kity fiziniy asmeny asmens duomenis.

6. Asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi ir tiek laiko, kiek batina teisétiems tikslams
pasiekti.

7. Kiekvienas Progimnazijos darbuotojas privalo uZtikrinti jam patikéty asmens duomeny
konfidencialumg ir sauguma.

11 SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

8. Aprase vartojamos sgvokos:

8.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
gali biiti nustatyta tiesiogiai ar netiesiogiai;

8.2. specialiy kategoriju asmens duomenys — BDAR 9 straipsnyje nurodyti duomenys apie
sveikata, genetinius, biometrinius duomenis, rasing ar etning Kilme¢, religinius ar filosofinius
isitikinimus, politines paziiras, naryste profesinése sgjungose, lytinj gyvenima ar lyting orientacija:

8.3. duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko Progimnazija;



8.4. duomeny valdytoja — Siauliy Vinco Kudirkos progimnazija, juridinio asmens kodas
290530840, adresas: Dvarog. 129, LT-76303 Siauliai, el. paitas administracija@vkudirka.lt,
tel. +370 653 02 493;

8.5. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, tvarkantis asmens duomenis
Progimnazijos vardu;

8.6. asmens duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas
(rinkimas, registravimas, saugojimas, naudojimas, perdavimas, naikinimas ir kt.);

8.7. asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, del kurio nety¢ia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami arba prie jy be leidimo
gaunama prieiga.

9. Kitos §iame Aprase vartojamos savokos suprantamos taip. kaip jos apibréztos BDAR ir
kituose teises aktuose.

ITI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

10. Progimnazijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais principais: teisétumo,
saziningumo ir skaidrumo, tikslo apribojimo. duomeny kiekio mazinimo, tikslumo, saugojimo termino
apribojimo, vientisumo ir konfidencialumo, atskaitomybes.

11. Tvarkant asmens duomenis uztikrinama, kad biity renkami tik tie duomenys, kurie batini
konkre¢iam tikslui pasiekti, netiksllis ar pasene duomenys biity nedelsiant iStaisomi arba papildomi,
duomenys nebiity naudojami kitais, su pirminiu tikslu nesuderinamais tikslais, i§skyrus teisés aktuose
nustatytus atvejus, biity taikomos organizacinés ir techninés priemonés, apsaugancios duomenis nuo
neteisétos prieigos, praradimo, pakeitimo ar sunaikinimo.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIAI PAGRINDAI

12. Progimnazija asmens duomenis tvarko tik esant bent vienam BDAR nustatytam teisiniam
pagrindui.

13. Dazniausiai Progimnazijoje taikomi Sie teisiniai pagrindai:

13.1.  vykdoma teisiné prievolé:

13.2.  vykdoma viedojo intereso uzduotis arba vie$osios valdzios funkcijos:

13.3.  vykdoma sutartis arba imamasi veiksmy prie$ sudarant sutartj;

13.4. tvarkymas biitinas siekiant teiséty Progimnazijos interesy, jeigu jic nepazeidzia duomeny
subjekto teisiy ir laisviy;

13.5. duomeny subjekto sutikimas, kai teisés aktai reikalauja jj gauti.

14. Progimnazija nesiremia duomeny subjekto sutikimu tais atvejais, kai asmens duomenys
tvarkomi vykdant teisés aktuose nustatytas funkcijas arba vykdant teisines prievoles.

15. Duomeny subjekto sutikimas naudojamas tik tais atvejais, kai néra kito teiséto duomeny
tvarkymo pagrindo:

[5.1.  mokiniy ar darbuotojy nuotrauky ir vaizdo medziagos viesinimui;

15.2. papildomy komunikacijos priemoniy naudojimui;

15.3. Kkitais teisés aktuose nustatytais atvejais;

15.4. sutikimas dél mokinio atvaizdo tvarkymo gaunamas pagal Progimnazijos direktoriaus
patvirtintg forma. Sutikimas yra savanoriskas, néra siejamas su mokymo sutarties sudarymu ar ugdymo
paslaugy teikimu ir gali bati bet kada atSauktas.

V SKYRIUS



(%]

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

16. Progimnazija asmens duomenis tvarko tik teisétais, ai§kiai apibréztais ir 15 anksto nustatytais
tikslais, nevirSydama duomeny tvarkymui biitinos apimties.

17. Progimnazijoje asmens duomenys gali biiti tvarkomi §iais tikslais:

17.1. ugdymo proceso organizavimo ir vykdymo;

17.2.  mokiniy priemimo, ugdymo apskaitos ir mokiniy registro tvarkymo:

17.3.  mokymosi pasiekimy vertinimo, pazangos stebésenos ir $vietimo pagalbos teikimo:

17.4. Vaiko geroves komisijos veiklos organizavimo;

17.5.  mokiniy sveikatos prieziiros organizavimo teisés akty nustatyta apimtimi:

17.6. neformaliojo vaiky Svietimo organizavimo:

[7.7. mokiniy maitinimo, pavez¢jimo ir kity socialinés paramos priemoniy administravimo:

17.8. darbuotojy atrankos, priémimo | darbg, darbo santykiy administravimo ir personalo
valdymo;

17.9. darbo uzmokescio, finansinés apskaitos. viesuju pirkimy ir kity teisés aktuose nustatyty
funkcijy vykdymo:

17.10. dokumenty valdymo, rastvedybos ir archyvavimo;

I7.11. informaciniy sistemy administravimo ir informacijos saugumo uztikrinimo;

17.12. bendruomenés informavimo apie Progimnazijos veikla, mokiniy pasiekimus, renginius ir
projektus tikslu, laikantis teisés akty reikalavimy, o tais atvejais. kai bitinas duomeny subjekto
sutikimas, — tik jj gavus;

17.13. vaizdo stebéjimo, jeigu jis vykdomas teisés akty nustatytais atvejais:

17.14. kitais teisés aktuose nustatytais tikslais.

I8. Asmens duomenys negali biiti naudojami kitais tikslais, nesuderinamais su tais, dél kuriy
duomenys buvo surinkti, i$skyrus teisés aktuose nustatytus atvejus.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU INFORMAVIMAS APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

19. Progimnazija, jgyvendindama duomeny subjekty teise biiti informuotiems apie asmens
duomeny tvarkyma, rengia ir skelbia privatumo pranesimus pagal atskirus asmens duomeny tvarkymo
tikslus.

20. Sio Apraso priedai yra neatskiriama Apraso dalis:

20.1. privatumo praneSimas mokiniams ir jy tévams (1 priedas);

20.2. privatumo praneSimas darbuotojams (2 priedas);

20.3. privatumo praneSimas kandidatams j darbo vietg (3 priedas);

20.4. sutikimas del mokinio atvaizdo tvarkymo (4 priedas).

21. Privatumo pranesimai rengiami vadovaujantis BDAR, kituose teisés aktuose nustatytais
reikalavimais ir pateikiami aiskia, suprantama bei lengvai prieinama forma.

22, Privatumo pranesimai skelbiami Progimnazijos interneto svetaingje ir (ar) pateikiami
duomeny subjektams pries renkant jy asmens duomenis arba jy rinkimo metu, atsizvelgiant | asmens
duomeny tvarkymo tikslg ir blida.

23. Progimnazija periodiskai perzitri ir prireikus atnaujina privatumo prane§imus, uZtikrina jy
aktualumg bei saugo informacijg. patvirtinan¢ig, kad duomeny subjektams buvo pateikta BDAR
nustatyta informacija apie jy asmens duomeny tvarkyma.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO ORGANIZAVIMAS



24. Progimnazija teises akty nustatytais atvejais tikslina asmens duomeny tvarkymo veiklos
jrasus BDAR nustatyta tvarka.

25. Uz teiseta asmens duomeny tvarkyma Progimnazijoje atsako direktorius.

26. Progimnazijos direktorius:

26.1. organizuoja asmens duomeny apsaugos reikalavimy jgyvendinima;

26.2. organizuoja periodinius darbuotojy mokymus asmens duomeny apsaugos klausimais;

26.3. tvirtina asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanéius vidaus teisés aktus;

26.4. paskiria darbuotojus, kuriems suteikiama teisé tvarkyti asmens duomenis pagal atlickamas
funkcijas;

26.5. uztikrina, kad darbuotojai bty supazindinti su asmens duomeny apsauga
reglamentuojandiais teisés aktais;

26.6. uztikrina tinkamy organizaciniy ir techniniy priemoniy taikyma.

27. Progimnazija, vadovaudamasi teisés akty nustatyta tvarka, bendradarbiauja su duomeny
apsaugos pareiglinu, kuris konsultuoja asmens duomeny apsaugos klausimais ir vykdo BDAR
nustatytas funkcijas.

28. Darbuotojams teise¢ tvarkyti asmens duomenis suteikiama tik tiek, kiek tai bitina jy
pareigoms vykdyti.

29. Pasikeitus darbuotojo funkcijoms arba pasibaigus darbo santykiams, prieiga prie asmens
duomeny nedelsiant perzitirima arba panaikinama.

VIII SKYRIUS
DARBUOTOJU PAREIGOS TVARKANT ASMENS DUOMENIS

30. Kiekvienas darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis, privalo:

30.1. laikytis BDAR, Lietuvos Respublikos teisés akty ir §io Aprado reikalavimu;

30.2.  tvarkyti tik tuos asmens duomenis, kurie baitini jo funkcijoms atlikti:

30.3. uztikrinti tvarkomy asmens duomeny konfidencialuma;

30.4. saugoti prisijungimo vardus, slaptazodzius ir kitas autentifikavimo priemones;

30.5. neatskleisti asmens duomeny tretiesiems asmenims, neturint tam teisinio pagrindo;

30.6. nepalikti dokumenty ar informacijos laikmeny be prieZiliros vieSai pricinamose vietose;

30.7. uztikrinti, kad kompiuteriuose ar kituose jrenginiuose esantys asmens duomenys nebiity
prieinami pasaliniams asmenims;

30.8. darbuotojas, baiggs darba, privalo atsijungti nuo informaciniy sistemy, jeigu jomis
naudojasi bendro naudojimo darbo vietoje;

30.9. pastebéjes galimg asmens duomeny saugumo pazeidima nedelsdamas apie tai informuoti
Progimnazijos direktoriy arba kitg direktoriaus paskirtg atsakinga asmen;;

30.10. laikytis Siame Aprade nustatyty reikalavimy visa darbo laikotarpj ir pasibaigus darbo
santykiams toliau saugoti jiems tapusiy zinomy asmens duomeny konfidencialuma.

31. Darbuotojams draudziama:

31.1. naudoti asmens duomenis asmeniniais tikslais:

31.2. perduoti prisijungimo duomenis kitiems asmenims;

31.3. Kkopijuoti ar platinti asmens duomenis neturint teiséto pagrindo;

31.4. naudoti neleistinas duomeny saugojimo ar perdavimo priemones;

31.5. palikti dokumentus ar kompiutering jranga be priezilros, jeigu juose yra asmens
duomenuy.

32. Darbuotojas privalo nedelsdamas pranesti uz asmens duomeny tvarkyma Progimnazijoje
atsakingam asmeniui apie elektroninj laiska ar kitg informacija, i$siystg ne tam gavéjui, taip pat apie
kit galima asmens duomeny saugumo pazeidima.



) _ IX SKYRIUS )
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

33. Progimnazijoje yra taikomos organizacinés, techninés ir fizinés priemones, skirtos apsaugoti
asmens duomenis nuo neteisétos prieigos, praradimo, pakeitimo. sunaikinimo ar atskleidimo.

34. Siekiant uztikrinti asmens duomeny sauguma:

34.1. prieiga prie informaciniy sistemy suteikiama tik jgaliotiems darbuotojams;

34.2. naudojamos individualios prisijungimo priemonés ir slaptazodziai:

34.3. popieriniai dokumentai saugomi rakinamose spintose ar kitose saugiose vietose;

34.4. elektroniniai dokumentai saugomi apsaugotose informacinése sistemose;

34.5. darbuotojy darbo vietose uZtikrinama, kad paSaliniai asmenys negaléty susipazinti su
asmens duomenimis;

34.6. pasibaigus darbui kompiuteriai uzrakinami arba i§jungiami, o dokumentai padedami j
saugojimo vietas;

34.7. naudojamos antivirusinés programos, ugniasienés ir kitos informacijos saugumo
priemones;

34.8. prieigos prie informaciniy sistemy periodiskai perzitirimos ir prireikus nedelsiant
keiciamos.

35. Naudodami neSiojamuosius kompiuterius ar dirbdami nuotoliniu badu darbuotojai privalo
uztikrinti, kad pasaliniai asmenys negaléty susipazinti su asmens duomenimis.

36. Progimnazija periodiskai vertina taikomy asmens duomeny apsaugos priemoniy
pakankamuma ir, esant poreikiui, jas atnaujina.

37. Progimnazija gali pasitelkti duomeny tvarkytojus, kurie, laikydamiesi BDAR ir kity teisés
akty reikalavimy, asmens duomenis Progimnazijos vardu tvarko tik pagal jos nurodymus ir su kuriais
sudaryta asmens duomeny tvarkymo sutartis.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

38. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik teises akty nustatytais atvejais ir tvarka,
esant teisetam duomeny tvarkymo pagrindui.

39. Asmens duomenys gali biiti teikiami valstybés ir savivaldybiy institucijoms, teisésaugos
institucijoms, Svietimo informacinéms sistemoms. duomeny tvarkytojams bei kitiems duomeny
gaveéjams, kai tai numato teisés aktai arba kai duomeny teikimas biitinas Progimnazijos funkcijoms
vykdyti.

40. Pries teikiant asmens duomenis jvertinama:

40.1. ar duomeny gavejas turi teise gauti praSomus duomenis;

40.2. ar prasomi duomenys yra biitini nurodytam tikslui pasiekti;

40.3. ar teikiama tik minimali biitina asmens duomenu apimtis.

41. Elektroninémis rySio priemonémis asmens duomenys perduodami tik uZtikrinant jy
konfidencialuma ir sauguma.

42. Asmens duomenys neteikiami, jeigu praSyma pateikes asmuo neturi teiséto pagrindo juos
gauti.

XI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMAS TR SUNAIKINIMAS

43. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikia jy tvarkymo tikslams pasiekti arba tiek
laiko. kiek nustatyta Lietuvos Respublikos teisés aktuose.



44. Dokumenty ir juose esanciy asmens duomeny saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykle. Dokumentacijos planu bei kitais teisés aktais.

45. Pasibaigus saugojimo terminui, dokumentai ir kitos informacijos laikmenos sunaikinami arba
perduodami archyvui teisés akty nustatyta tvarka.

46. Asmens duomenys naikinami taip, kad jy nebiity galima atkurti ar panaudoti pakartotinai.

XII SKYRIUS A
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

47. Duomeny subjektai turi BDAR ir kituose teisés aktuose nustatytas teises.

48. Duomeny subjektas turi teise:

48.1.  gauti informacijg apie savo asmens duomeny tvarkyma:

48.2. susipazinti su savo asmens duomenimis;

48.3. reikalauti iStaisyti netikslius ar papildyti neisamius asmens duomenis;

48.4. teises akty nustatytais atvejais reikalauti istrinti asmens duomenis;

48.5. reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma:

48.6. nesutikti su asmens duomeny tvarkymu, kai tai leidzia teisés aktai;

48.7. jgyvendinti teis¢ ] duomeny perkeliamuma, kai tokia teisé taikoma;

48.8. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

49. Duomeny subjekty praSymai nagrinéjami BDAR ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

50. Informacija duomeny subjektui pateikiama ne véliau kaip per vieng ménesj nuo pradymo
gavimo dienos, idskyrus BDAR ar kituose teisés aktuose nustatytus atvejus.

XIH SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

51. Kiekvienas darbuotojas, pastebéjes ar jtargs galimg asmens duomeny saugumo pazeidima,
privalo nedelsdamas imtis veiksmy, kad biity sumazintos galimos pazeidimo pasekmés, jeigu tai
imanoma ir nekelia papildomos rizikos. ir informuoti Progimnazijos direktoriy arba direktoriaus
paskirta atsakingg asmenj.

52. Asmens duomeny saugumo pazeidimu laikomas bet koks saugumo incidentas, dél kurio
asmens duomenys buvo neteisétai atskleisti, prarasti, sunaikinti, pakeisti arba prie jy buvo neteisétai
gauta prieiga.

53. Gavus informacijg apie galimg asmens duomeny saugumo pazeidima:

53.1. jvertinamos pazeidimo aplinkybés;

53.2. imamasi priemoniy paZzeidimui sustabdyti ir jo pasekméms sumazinti;

53.3. sprendziama deél pareigos pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar)
duomeny subjektams;

53.4. pazeidimas registruojamas ir dokumentuojamas.

54. Asmens duomeny saugumo pazeidimy nustatymo, registravimo, tyrimo, dokumentavimo ir
praneSimo tvarka nustato atskiras Progimnazijos direktoriaus patvirtintas Asmens duomeny saugumo
pazeidimy valdymo tvarkos aprasas.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

55. Visi darbuotojai, kuriems pagal pareigas tenka tvarkyti asmens duomenis, privalo biiti
supazindinti su §iuo Aprasu.



56. Darbuotojai privalo laikytis Siame ApraSe nustatyty reikalavimy visa darbo laikotarpj, o
pareiga saugoti asmens duomenu konfidencialuma galioja ir pasibaigus darbo santykiams.

57. Uz Sio ApraSo nuostaty jgyvendinima, priezitira ir perioding perzilirg atsako Progimnazijos
direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

58. Surinkti tévy (globéju, riipintojy) sutikimai dél mokiniy atvaizdo tvarkymo tikslu saugomi
teisés akty nustatyta tvarka. Uz sutikimy administravima ir ju vykdymo uztikrinimg atsako
Progimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

59. ApraSas perziirimas pasikeitus asmens duomeny apsaugg reglamentuojantiems teises
aktams, pasikeitus Progimnazijos veiklai ar nustaCius poreikj tobulinti asmens duomeny tvarkymo
procesus, bet ne re¢iau kaip karta per trejus metus.

60. Asmenys, pazeide Siame ApraSe nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.




